Guatemala, 30 de junio 2020
informe No 006-2020 _.

Licenciada:

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultural

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con ei propos:to de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme ¢ estipulado e ‘el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 181-2020, aprobade”mediante el Acuerdo Ministerial
Nuamero 7-2020, correspondiente al mes de 'junio ,d’e/ 2020 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura ndmero 000045 Serle “A”.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la administracion de Presupuesto del: Bailet Nacional de Guatemala.

b) Brindar apoyo en el control y supervision de los procesos administrativos y
financieros del Bailet Nacional de Guatemala. }{i-:

¢) Apoyar en la elaboracién y readecuacion del Plan Operativo Anual POA del Ballet
Nacional de Guatemala.

d) Apoyar en la elaboracién de los mformes generafes informes de metas y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

€) Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de
Guatemala.

f) Apoyar en la elaboracién de sistemas auxtllares de controles presupuestarios y
financieros que permitan la toma de dec:smnes en el Ballet Nacional de
Guatemala.

a) Apoyar en la elaboracién de manuales y reglamentos del Baliet Nacional de

- Guiatemala.

h) Brindar apoyo en ef manejo de flujo de documentacwn administrativa y financiera
del Bailet Nacional de Guatemala.

i) Brindar apoyo en la elabcracion y presentacion. de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Naciona! de Guatemala.

J) Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

K) Ofras actividades afines a su contrato




Resultados Obtenidos

a) Se Apoyd en la elaboracién y readecuac&cn del P!an Operativo Anual POA de! Ballet
Nacional de Guatemala. . _ ;;

Participacién por medio de la plataforma Zoom en Ila Formulacion Plan- Presupuesto
2021 y Multianual 2021-2025. :

b) Se apoyo en el control y supervision de los procesos Administrativos y Financieros del
Ballet Nacional de Guatemala. :

e Se realizd el Reporte de Asistencia : Mensual de los colaboradores del Ballet
Nacional de Guatemala. |

¢) Se Apoyd en la elaboracion de los infon'ne_é generales, informes de metas y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

Se genero el Informe de Memoria de Actividades: Extraordinaria Mes de junio.
Elaboracion de reporte semanal de Acciones Extraordinaria.

Se elaboré Informe de Ruta de Trabajo para El Desarrolio del Contenido
Audiovisuat en Tiempos de Covid-19.

s Se generd Formato de Planificacion Extraordmana en Respuesta a la Pandemia
Covid-19.. i

d) Se apoy6 en el manejo de ﬂu;o de documentacion admmlstrativa y financiera del
Baillet Nacional de Guatemala.

e} Se apoy6é en la elaboraci6n y presentacion de programac:on y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

o Se genero el horario diaric del trabajo artistico de los bailarines y maestros.

e Se generd el formato para toma de amstencna diana correspondiente al mes de
junio 2020.
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Gi:iflatemala, 30 de junio de 2020

Licenciada: . .
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura -
Su Despacho:

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted% el propOStto de/pr’ésentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos” Niamero 181-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 7-2020 (’c/orrespondzente del dos de ro del afio dos mil
veinte (02/01/2020) al treinta de junio del afo dos mll velnte (30/06/2020).

Actividades Realizadas

a)
b)

c)
d)
e)

f)

@WEANCINEV\s )

Apovar en [a administracion de Presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.
Brindar apoyo en el control y supervision dé los procesos administrativos y
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracién y readecuacion del Pian Operativo Anual POA del Baliet
Nacional de Guatemala.

Apovyar en la elaboracién de los informes genera!es informes de metas y avances
financieros y sustantivos de! Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de
Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de sistemas- auxmares de controles presupuestarios y
financieros que permitan la toma de dec;swnes en el Ballet Nacional de
Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de
Guatemala.

Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentac:on administrativa y financiera
del Ballet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en la elaboracion y presentacron de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

Otras actividades afines a su contrato.

Mayta Estela Osorio Aguilar
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Guatemala, 30 de junio de 2020 -

Licenciada:

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho:

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted/cg el prdp’ossto de presentar mi INFORME
FINAL. DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo ,e’st/!p?.ﬂado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 181-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial NGmero 7-2020] correspondiente del dos de enero del afio dos mil
veinte (02/01/2020) af treinta de junio del arfio dos mil velnte (30/06/2020).

Resultados Obtenidos:

a) Se apoy6 en la Administracién de Presupuesto &ei Ballet Nacional de Guatemala.

b} Se apoyd en el control y supervisién de los procesos administrativos y financieros
del Baliet Nacional de Guatemala.
- e Generacion del Reporte de Asistencia Mensuai de los Colaboradores del
Ballet Nacional de Guatemala
e Se generd el horario del trabajo artistico de los bailarines y maestros.
Se generd Formato para la toma de asstenma diaria.
e Se realizé listado de entrega de zapatillas de punta y media punta para los
bailarines del Ballet Nacional de Guatemala

c) Se apoyé en la elaboracién y readecuacion del Plan Operativo Anual POA del
Ballet Nacional de Guatemala.

¢ Programacion de Metas para el primer cuatnmestre

o Participacion en reunién convocada en relacion a Programacion y
Lineamientos de Ia Planificacion 2020, reahzada el dia 6 de febrero en el
Salén Takalik Abaj.

e Participacion por medio de la Plataforma ZOOM en reunién convocada en
relacién a la Formulacion Plan Presupuesto 2021 y Multianual 2021-2025.

d) Se apoyo en la elaboracién de fos informes generales informes de metas y avance
financieros y sustantivos dei Ballet Nacional de Guatemala.
* Seguimiento del informe de Memoria de Labores
*» informe de Memoria de Actividades Extraordinaria.
¢ Reporte Semanal de Acciones Extraordinarias




e Se generd Informe de Ruta de Traba;o para el Desarroilo del Contenido
Audiovisual en Tempos de Covid-19 ijié:
e Se generd Formato de Planiﬁcaczon Extraordlnana en Respuesta a Ia

Pandemia Covid-10.
‘

e) Se apoyd en la elaboracién y presentacron de programacuon y logistica en
las actividades del Ballet Nacional de Guatemala

¢ FElaboracion de la Programacion Anual de Actividades, de acuerdo al Plan
Operativo Anual 2020.

« Elaboracion de la Agenda Trimestral (pnmer trimestre) de las Actividades del
Ballet Nacional de Guatemala.

¢ Elaboracion y envio de requer:mlentos sohc:itados a las instituciones, para
las presentaciones que el Ballet Nacmnai de Guatemala realizdé en las
distintas Temporadas.

e Se coordiné y se hizo entrega de boletos de cortesias para las

~ presentaciones que realizo el Ballet Naclonal de Guatemala.

e Se coordiné la Presentacion de la Temporada Dominical del dia 23 de
febrero de ia obra EL LIBRO DE LA SELVA, la cual se llevé a cabo en La
CGran Sala Efrain Recinos del CCMAA en horario de 11:00 a 13:00 horas.

¢ Se Coordind la Presentacion de la Temporada Dominical del dia 8 de
marzo de la obra LA BELLA Y LA BESTIA, la cual se llevé a cabo en la
Gran Sala Efrain Recinos del CCMAA en?ihorario de 11:00 a 13:00 horas.

f) Se apoy6 en aspectos administrativos al Ballet Namonal de Guatemala.
o Elaboraciéon de Declaracion Jurada Ante e! Patrono Proyectada y Definitiva
2020 de los colaboradores dei Ballet Naclonai de Guatemala.

g) Se apoy6 en el manejo de flujo de documentacnon administrativa y financiera del
Ballet Nacional de Guatemala. ‘
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